 «Затверджено»
Директор школи

_______  О.О.Піщана
ПЛАН   РОБОТИ 

ШКІЛЬНОЇ 
БІБЛІОТЕКИ 

комунального  закладу  
Новомиколаївська

середня  загальноосвітня  школа

Дніпропетровського  району

на 2015-2016 навчальний рік

      Аналіз роботи шкільної бібліотеки 

    за  2014-2015 навчальний рік
      Протягом 2014-2015 навчального року шкільна бібліотека працювала в тісному контакті з педагогічним колективом школи по виконанню основних завдань, відображених у Положенні про бібліотеку КЗ Новомиколаївська  СЗШ  від 01.09.2014р.                 
І. Організація книжкових фондів:

- фонд підручників в 2014-2015 навчального року зріс на 91 примірник;

- проведено оновлення та доповнення інвентаризації фонду підручників за допомогою електронної програми «Шкільний підручник» на 01.09.2014р. та на 10.06.2015р.;  

- ведуться всі форми обліку фонду бібліотеки;

- своєчасно ведеться обробка, видача нових підручників;

- бібліотечна документація оформлена згідно додатків 1-4 нової Інструкції;

- зроблено звірку матеріальних цінностей бібліотечних фондів з головним бухгалтером відділу освіти станом на 01.01.2015р.;

- на педагогічних радах учителі отримували інформацію про нові надходження до бібліотеки підручників та художньої літератури;
- у приміщенні бібліотеки постійно проводиться робота по підтримці естетичного вигляду.

ІІ. Обслуговування вчителів та учнів:

- до бібліотеки школи записано 141 учень і 28 співробітників школи; 

- для видачі необхідної кількості підручників учням школи, проведена робота з іншими шкільними бібліотеками району з питання передачі у тимчасове використання необхідних підручників;

- було видано 1622 підручники на 2014-2015 н.р. та отримано назад до бібліотеки в кінці навчального року; 

- художньої літератури протягом року видано 1863 книги;

- проведено цикл бесід про роль бібліотеки і культуру читання;
- спільно з педагогічним колективом ведеться робота з учнями та батьками щодо збереження фонду підручників: проведення бесід, тематичних уроків, рейдів-перевірок підручників, залучення до «Книжкової лікарні».

ІІІ. Масова робота:

протягом року бібліотека приймала участь багатьох загальношкільних заходах:
1.  Інформаційна та довідково - бібліографічна робота (за окремим планом)

1. Ознайомлення учнів 1 класу з бібліотекою.

2. Роль і значення бібліотеки. Основні правила і вміння поводження з книгою (2 – 4 класи).

3. Структура книги. Хто і як створює книги. (3 – 4 класи)

4. Поняття про газети та журнали. (5 – 6 класи) 

5. Як побудована книга. Анотація, передмова, післямова, зміст, словник (5 – 9 класи)

6. Інформаційний пошук літератури для реферату (7 - 10 класи).
7. Довідкова література: універсальна, галузева.

2. Оновлені тематичні полиці:

· Поки сонце з неба світить – тебе, Тарасе, не забути!

· Літературне Придніпров’я 
· Літературні скарби України

·  Вони захищали рідний край
· Стежками мудрих казок

· Методична література для вчителів

3. Інформаційні стенди:

«Куточок інформації»

«Куточок читача»

«Народні прикмети»

«Ми – діти України»

4. Книжкові виставки:

Постійно-діюча виставка «Патріотична Дніпропетровщина»,
а також:

· Дитино, знай свої права;

· День пам’яті жертв голодомору;

· Роки війни – століття пам’яті;

· «Чорнобиль. Без права на забуття»,

 - виставки творів, присвячених ювілеям українських та світових поетів і письменників.

5. Участь у загальношкільних та бібліотечних заходах
· Допомога протягом року вчителям - предметникам у підготовці та проведенні предметних декад.

· Протягом усього навчального року надавалась допомога педагогічному колективу в доборі методичної та художньої літератури для проведення уроків та різноманітних заходів.

· Допомога у підготовці та проведенню заходів:

· до Дня памяті жертв Голодомору на Україні 1932-1933р.

· до Всеукраїнського Тижня права.
6. Проведення Всеукраїнського місячника шкільних бібліотек 

	№ з/п
	Заходи
	Дата
	Клас
	Відповідальний

	1
	Інформування на лінійці про проведення  Всеукраїнського місячника шкільних бібліотек.
	01.10.
	1-11
	Бібліотекар, 
педагог-організатор

	2
	Конкурс учнівських творів

«Диво, ім’я якому – книга»
	01.10.-24.10.
	1-11
	Бібліотекар

	3
	«Наш вернісаж» (виставка малюнків – ілюстрації до улюблених книг)
	01.10.-27.10.
	1-11
	Бібліотекар, 
класні керівники

	4
	Акція «Поверни книгу в бібліотеку»
	01.10.-31.10.
	2-11
	Бібліотекар, 
актив бібліотеки

	5
	Виставка «Патріотична Дніпропетровщина»
	01.10.-31.10.
	1-11
	Бібліотекар

	6
	Виховна година «Шкільні бібліотеки: двері в майбутнє».
	06.10.-10.10.
	9-11
	Бібліотекар

	7
	Екскурсії до бібліотеки «Рада знайомству, мій юний читачу!»
	06.10.-10.10.
	1
	Бібліотекар, 
класовод 1 кл.

	8
	Виховна година «Книга – дивовижний сад, будинок життя та мудрості».
	13.10.-15.10.

	5-7
	Бібліотекар

	9
	Обговорення: «Книжка, яка мене вразила».
	15.10.-17.10.
	7-9
	Бібліотекар

	10
	Конкурс на знання український казок. Вікторина.
	20.10.-24.10.
	2-4
	Бібліотекар

	11
	Рейд перевірки стану підручників

	20.10.-24.10.
	1-11
	Бібліотекар, 
актив бібліотеки

	12
	Працює «Книжчина лікарня»
	20.10.-24.10.
	Актив бібліо-теки
	Бібліотекар, 
актив бібліотеки

	13
	Підведення підсумків проведення місячника, нагородження переможців на лінійці.
	24.10.
	1-11
	Бібліотекар, 
педагог-організатор


ІV. Використання сучасних інформаційних ресурсів:
1.  Робота з оформлення та оновлення на сайті школи в програмі «Класна оцінка» сторінки «Шкільна бібліотека». В неї занесені:

· Оновлена візитка бібліотеки
· Інформація про виставки в бібліотеці

· План роботи шкільної бібліотеки на 2014-2015 н.р.

· Аналіз роботи бібліотеки за І семестр 2014-2015 н.р.

2. Підготовка до бібліотечних занять, масових заходів, оформлення тематичних презентацій.

3. Організація естетичного оформлення бібліотеки та наочної популяризації літератури.

V. Робота над проблемою шкільної бібліотеки:

      Протягом 2014-2015 навчального року шкільна бібліотека продовжувала працювати над своєю проблемою «Роль шкільної бібліотеки в розвитку інтелекту дитини». 


Безсумнівна цінність шкільної дитячої бібліотеки сьогодні полягає у ставленні до кожної дитини як до унікальної, неповторної особистості. Бібліотека з її матеріальними і духовними ресурсами є ідеальним середовищем для духовної підтримки сучасної дитини. Вона є фундаментом освіти і самоосвіти, скарбницею людського знання.

Культурний простір навколо дитини на сьогодні нестійкий та збіднений. Важливо відтворити і зберегти простір спілкування, в якому особливе місце займає бібліотека.

Статистичні показники роботи бібліотеки
за 2014-2015 н.р.
	№ з/п
	Основні напрямки роботи
	Кількісні показники

	1. 
	Усього читачів

	169

	2. 
	Із них: учнів-читачів


	141

	3. 
	вчителів та інших працівників


	 28

	4. 
	Середня відвідуваність 


	~ 11,2

	5. 
	Кількість книжкових виставок


	14

	6. 
	Кількість бесід


	17

	7. 
	Кількість оглядів літератури


	4

	8. 
	Книжковий фонд на 01.06.2015 становив:


	9521

	
	художня література


	6577

	
	фонд підручників


	2944

	9. 
	Книговидача


	~ 12,8

	10. 
	Надходження фонду за 2014-2015 н.р.


	91

	
	художня література


	---

	
	підручники


	91

	11.
	Списання за 2014-2015 навчальний рік 


	---

	
	вибуло навчальної літератури


	---

	
	вибуло художньої літератури


	---


Основні завдання  та напрямки роботи
шкільної бібліотеки на 2015-2016 навчальний рік:
       У новому навчальному році бібліотека продовжить роботу над проблемою бібліотеки: “Роль шкільної бібліотеки в розвитку інтелекту дитини”

     Напрями роботи шкільної бібліотеки:

     Усвідомлюючи сучасний розвиток освіти, впровадження нових технологій навчання і виховання, керуватись пріоритетними напрямами функціонування шкільної бібліотеки, а саме:

   - підвищення інформаційної, освітньої, виховної, пізнавальної, інтелектуальної функції бібліотеки;

   - підвищення бібліотечної культури учнів через систему бібліотечно – бібліографічних уроків;

   - координація дій шкільної бібліотеки з учнями, педагогами, батьками щодо популяризації книги ;

  - систематична робота шкільного бібліотекаря із збереження, зміцнення та розширення книжкового фонду;
  - активна робота щодо забезпечення бібліотеки інформаційно-комунікаційним обладнанням і доступом до мережі Інтернет з метою набуття педагогами й учнями навичок пошуку, збирання, аналізу й використання сучасних інформаційних ресурсів;
  - взаємодія з бібліотеками інших систем і відомств, інтеграція зусиль щодо розвитку читацьких здібностей школярів, формування культури читання, відзначення знаменних та пам’ятних літературних дат і подій, обмін інформаційними ресурсами;

  - надання систематичної, цілеспрямованої допомоги учасникам навчально-виховного процесу в сучасному інформаційному просторі з використанням інноваційних форм інформаційного сервісу шкільної бібліотеки;
- підтримка та укріплення шкільних традицій, що сприяють створенню загальношкільного колективу;

- регламентування роботи відповідно до державних документів про бібліотечну справу в Україні;

- допомога педагогічному колективу в роботі з обдарованими учнями.

Напрямки діяльності шкільної бібліотеки:
1. Масова робота по підтримці загальношкільних заходів.

2. Інформаційна та довідкова-бібліографічна робота.

3. Організація книжкових фондів.

4. Моніторингова діяльність.

5.  Робота з бібліотечним активом.
6. Збереження навчальної книги.

7. Обслуговування вчителів та учнів.

8. Співпраця з бібліотекарями інших систем і відомств.

Діяльність шкільної бібліотеки 
1. Формування і задоволення читацьких потреб, індивідуальна робота з читачами
	№

з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець

	1. 1
	Організація екскурсій для учнів 1-х та 5-х класів, знайомство з фондом.
	вересень
	бібліотекар, 
кл. керівники

	2. 2
	Звірка читацьких формулярів зі списками учнів по класах та списком педагогічних працівників.
	вересень
	бібліотекар

	3. 3
	Під час переєрестрації читачів виявлення їх інтересів до певних тем, інформаційні потреби, проведення бесід про правила користування бібліотекою.
	вересень
	бібліотекар

	4. 4
	Аналіз попиту на літературу програмних творів.
	І семестр
	бібліотекар

	5. 5
	Проведення рекомендаційних бесід з учнями під час видачі літератури.
	протягом року
	бібліотекар

	6. 6
	Проведення консультацій з вибору літератури біля книжкових полиць
	протягом року
	бібліотекар

	7. 7
	Правила спілкування з книгою. Гігієна читання
	протягом року
	бібліотекар

	8. 8
	Взаємодія шкільної бібліотеки з педпрацівниками:

1. Інформаційне забезпечення  вчителів новинками літератури, що надійшли до бібліотеки;

а) випуск інформаційних списків;

б) інформація про надходження нових підручників, програмної літератури, літератури з позакласного читання, методичної літератури.
	протягом року
	бібліотекар

	9. 9
	Спільна робота шкільної бібліотеки та педагогічного колективу щодо збереження фонду підручників:

- організація видачі та прийому підручників;

- робота з ліквідації заборгованості підручників;
- проведення бесід з учнями, батьками щодо збереження підручників
	протягом року

серпень-вересень

травень-червень

протягом року
	бібліотекар

бібліотекар

кл.керівники

	10     10
	Проведення разом з учителями масових заходів щодо популяризації книги та читання
	протягом року
	бібліотекар

вчителі

	         11
	Проведення разом з учителями занять щодо популяризації бібліотечно-бібліографічних знань (окремий план)
	протягом року
	бібліотекар

вчителі

	         12
	Організація книжкових виставок, оглядів літератури, що сприяють удосконаленню навчально-виховного процесу.
	протягом року
	бібліотекар

вчителі

	         13
	Надання читачам кваліфікованої допомоги в доборі літератури про історію України, історію рідного краю.
	протягом року
	бібліотекар

вчителі


2. Інформаційно-бібліографічна робота
	№

з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець

	1
	Ознайомлення учнів 1-х класів з бібліотекою. Перше відвідування бібліотеки. Подорож бібліотекою. Знайомство з «книжковим домом». Поняття «читач», «бібліотека», «бібліотекар».
	січень-лютий
	бібліотекар

	2
	Основні правила користування бібліотекою. Як самому записатися до бібліотеки. Як самому вибрати книгу.
	вересень
	бібліотекар

	3
	Основні правила і вміння  поводження з книгою. Формування у дітей дбайливого ставлення до книги. Ознайомлення з правилами спілкування й поводження з книгою.

Навчання вмінню обгорнути книгу, простішому ремонту книг. 2-4кл
	вересень - жовтень
	бібліотекар

	4
	Знайомство з бібліотекою. Роль і значення бібліотеки. Поняття «абонемент», «читальний зал». Розміщення книг на полицях, самостійний вибір книг. 2-4 кл.
	жовтень
	бібліотекар

	5
	Структура книги. Хто і як створює книги. З чого складається книга. Обкладинка. Палітурка  і таке інше.  Оздоблення книги. 2-4 кл
	грудень


	бібліотекар

	6
	Газети та журнали. Поняття про газету і журнал. Стаття, замітка, журналіст, кореспондент, редактор. 5-7 кл.
	 листопад
	бібліотекар

	7
	Структура книги. Поглиблення знань про структуру книги (титульна сторінка, зміст, передмова, післямова).

Мета: формування навичок самостійної роботи з книгою, підготовка учнів до свідомого вибору книг. 5-7 кл.
	лютий
	бібліотекар

	8
	Твої перші енциклопедії, словники, довідники. Уявлення про словник, довідник, енциклопедію. Структура довідникової літератури: алфавітне розташування матеріалу, алфавітні покажчики, предметні покажчики. 5-7 кл.
	березень


	бібліотекар

	9
	Похвала книзі. Залучити дітей до читання, розповісти про роль книги в житті суспільства і формуванні визначних людей, дбайливому ставленні до книги.
	лютий
	бібліотекар

	10
	Як побудована книга. Анотація, передмова, післямова,  зміст, словник. Використання знань про структуру книги під час вибору книги, роботи з нею. 7-9 кл
	березень


	бібліотекар

	11
	Вибір книг у бібліотеці. Бібліотечний каталог, карто-тека, бібліографічні покажчики, тематичні списки літератури. Титульна сторінка книги і каталожна картка. Шифр. Основні підрозділи. Розташування карток у каталозі і книг на полиці. 7-9 кл
	квітень

 
	бібліотекар

	12
	Записи про прочитане. Щоденник читання, відгуків. Навчання правил ведення щоденника читання і написання відгуку на книгу. Відгук – усвідомлена думка о книзі.
	березень

 
	бібліотекар

	13
	Довідниково-бібліографічний апарат бібліотеки: структура, призначення. Алфавітний і системний каталоги. Алфавітно-предметний покажчик. Довідкова література. Енциклопедії: універсальна (Велика Радянська енциклопедія), галузеві. 9-11 кл
	березень

 
	бібліотекар

	14
	Інформаційний пошук літератури для реферату. Вміти самостійно вести інформаційний пошук літератури для реферату, знати методи інформаційного пошуку. Чітко знати структуру реферату і вміти грамотно його оформляти. 9-11 кл

	березень

 
	бібліотекар

	15
	Оновити наочність із культури читання, правил користування книгою.
	протягом року
	бібліотекар

	16
	Вивішувати інформаційні вісники 

«Події та знаменні дати»

«Народний календар»
«На хвилинку зупинись – нову книгу подивись»
	протягом року
	бібліотекар


3. Пропаганда літератури шляхом проведення масових заходів спільно з педагогічним колективом

	№

з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець

	1
	Продовжити надання допомоги  вчителям-предметникам у роботі з обдарованими дітьми (добір літератури, підручників, довідкового матеріалу).
	Протягом року
	бібліотекар 

	2
	День  знань

	01.09.2015
	бібліотекар, педагог-орг.

	3
	170 років від дня народження Івана Яковича Білика (Івана Яковича Рудченка) (1845—1905), українського фольклориста, етнографа, письменника, перекладача, літературного критика, старшого брата й співавтора Панаса Мирного.
	02.09.2015
	бібліотекар

	4
	Міжнародний день писемності. Бесіди.
	08.09.2015


	бібліотекар, 

вчитель укр. мови та літ.

	5
	День українського кіно
	13.09.2015
	бібліотекар

	6
	Міжнародний день пам’яті жертв фашизму
	14.09.2015
	бібліотекар, педагог-орг.

	7
	Міжнародний день миру
	21.09.2015
	бібліотекар, педагог-орг.

	8
	180 років від дня народження Олександра Опанасовича Потебні (1835—1891), українського і російського мовознавця, філософа, фольклориста зі світовим іменем, літературознавця, педагога, громадського діяча.
	22.09.2015
	бібліотекар

	9
	170 років від дня народження Івана Карповича Карпенка-Карого (справжнє прізвище — Тобілевич) (1845—1907), українського драматурга (автора 18 п’єс)
	29.09.2015
	бібліотекар

	10
	День памяті жертв Бабиного Яру
	29.09.2015
	бібліотекар, педагог-орг.

	11
	Всеукраїнський день бібліотек.

Екскурсії, бесіди в бібліотеці про користь читання, про історію створення бібліотек
	30.09.2015

 
	бібліотекар,

кл. керівники

	12
	Міжнародний день вчителя
	05.10.2015
	бібліотекар, педагог-орг.

	13
	Всесвітній тиждень космосу
	5-9 жовтня
	бібліотекар, педагог-орг.

	14
	День визволення України від фашистських загарбників
	28.10.2015
	бібліотекар, педагог-орг.

	15
	160 років від дня народження Дмитра Івановича Яворницького (1855—1940), українського історика, дослідника історії українського козацтва, археолога, фольклориста, етнографа, письменника, громадського діяча.
	06.11.2015
	бібліотекар

	16
	День української писемності та мови.
	09.11.2015

 
	бібліотекар, 

вчитель укр. мови та літ.

	17
	Міжнародний день толерантності 
	16.11.2015
	бібліотекар, педагог-орг.

	18
	Всесвітній день дитини
	20.11.2015
	бібліотекар, педагог-орг.

	19
	День Гідності та Свободи, що відзначається на честь початку цього дня двох революцій: Помаранчевої революції (2004 р.) та Революції гідності (2013 р.).
	21.11.2015
	бібліотекар, педагог-орг.

	20
	День пам’яті жертв голодомору та політичних репре-сій. Участь у Всеукраїнській акції «Засвіти свічку». 
	22.11.2015
	бібліотекар, 

вчитель  історії

	21
	125 років від дня народження Зінаїди Павлівни Тулуб (1890—1964), української письменниці
	28.11.2015
	бібліотекар

	22
	Всесвітній день боротьби зі СНІДом.

 
	01.12.2015
	бібліотекар, 

вчитель ШПС,

медсестра  

	23
	День Збройних сил України
	06.12.2015
	бібліотекар, педагог-орг.

	24
	Міжнародний день захисту прав людини
	10.12.2015
	бібліотекар, 

вчитель  історії

	25
	День вшанування учасників ліквідації аварії на Чорнобильській АЕС
	14.12.2015
	бібліотекар, вчитель фізики

	26
	175 років від дня народження Михайла Петровича Старицького (1840—1904), українського письменни-ка (поета, драматурга, прозаїка), театрального й культурного діяча.
	14.12.2015
	бібліотекар

	27
	Допомога класним керівникам у проведенні бесід з питань техніки безпеки, охорони здоров’я і життя дітей
	Протягом року
	бібліотекар, вчитель основ здоров’я

	28
	Тематичний тиждень «Бережи книгу». Виставки нових дитячих книжок та підручників, конкурси, бесіди. Підбиття підсумків збереження підручників за І семестр навчального року.
	Січень-лютий 2016
	бібліотекар,

кл. керівники

	29
	175 років від дня народження Т.Р. Рильського(1841-1902), українського культурно-освітнього діяча та етнографа
	02.01.2016
	бібліотекар

	30
	170  років тому(1846) Т.Г. Шевченко написав «Заповіт»
	06.01.2016
	бібліотекар

	31
	140 років від дня народження Джека Лондона (1876-1916), американського письменника, публіциста
	12.01.2016
	бібліотекар

	32
	День Соборності України.
	22.01.2016
	бібліотекар, 

вчитель  історії

	33
	190 років від дня народження І.Г. Наумовича(1826-1891), українського письменника, громадського та освітнього діяча
	26.01.2016
	бібліотекар

	34
	Міжнародний день пам’яті Голокосту.
	27.01.2016
	бібліотекар, 

вчитель  історії

	35
	125 років від  дня народження П.Г.Тичини (1891-1967), українського поета
	27.01.2016
	бібліотекар

	36
	День пам’яті героїв Крут.


	29.01.2016
	бібліотекар, 

вчитель  історії

	37
	115 років від дня народження В.П. Підмогильного (1891-1937), українського письменника
	02.02.2016
	бібліотекар

	38
	145 років від дня народження Леся Мартовича (1871-1916), українського письменника і громадського діяча
	12.02.2016
	бібліотекар

	39
	Міжнародний День рідної мови
	19.02.2016
	бібліотекар,

вчитель укр. мови та літ.

	40
	145 років від дня народження Лесі Українки (Л.П. Косач-Квітки) (1871-1913), видатної української поетеси, громадської діячки
	25.02.2016
	бібліотекар

	41
	Допомога в підготовці до Міжнародного жіночого дня. Вірші, пісні про маму.  
	07.03.2016
	бібліотекар, педагог-орг.

	42
	155 років від дня смерті Т.Г.Шевченка (1814-1861)
	10.03.2016
	Бібліотекар 

	43
	135 років від дня народження Марійки Підгірянки (М.О.Ленерт-Домбровська) (1881-1963), української поетеси
	29.03.2016
	бібліотекар

	44
	День сміху
	01.04.2016
	бібліотекар, педагог-орг.

	45
	Міжнародний день дитячої книжки. Огляд дитячої літератури, виставки, бесіди про дитячу літературу.
	01.04.2016
	бібліотекар

	46
	Всесвітній день авіації і космонавтики.

Книжкова виставка: «Вони були першими».
	12.04.2016
	бібліотекар

	47
	110 років від дня народження О.Д. Іваненко (1906-1997), української письменниці, перекладачки
	13.04.2016
	бібліотекар

	48
	День Чорнобильської трагедії.

 
	26.04.2016
	бібліотекар, педагог-орг.

	49
	День матері.

  
	08.05.2016
	бібліотекар, педагог-орг.

	50
	День Перемоги.

   
	09.05.2016
	бібліотекар, педагог-орг.

	51
	145 років від дня народження В.С.Стефаника (1871-1936), українського письменника, громадського діяча  
	14.05.2016
	бібліотекар

	52
	160  років від дня народження А.Я. Чайковського (1856-1935), українського письменника
	15.05.2016 
	бібліотекар

	53
	Свято Останнього дзвоника
	31.05.2016
	бібліотекар, педагог-орг.

	54
	Міжнародний день захисту дітей
	01.06.2016
	бібліотекар, педагог-орг.


4. Робота з педагогічним колективом «Бібліотека – педагогам»

	№

з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець

	1
	Доповідь на педагогічній раді про стан бібліотечного фонду на новий навчальний рік.
	серпень
	бібліотекар

	2
	Добір та огляд літератури для проведення першого уроку.
	серпень
	бібліотекар

	3
	Забезпечення вчителів матеріалами для виступу на серпневих нарадах.
	серпень
	бібліотекар

	4
	Провести огляд нових надходжень до бібліотеки.
	серпень
	бібліотекар

	5
	Спільно з класними керівниками проведення бесід на батьківських зборах про відповідальність за збереження книг, підручників.
	жовтень-листопад протягом року
	бібліотекар

кл. керівники

	6
	Провести огляд літератури для класних керівників (теми для класних годин).
	протягом року
	бібліотекар

	7
	Разом із вчителями української та світової літератури скласти списки програмових творів по класах, виходячи з вимог програм та наявності книг у бібліотеці.
	вересень-жовтень
	бібліотекар

	8
	Огляд педагогічних газет та журналів.
	щоквартально
	бібліотекар

	9
	Добір матеріалів до всіх педрад. Надання допомоги в підготовці масових заходів, тематичних тижнів.
	протягом року
	бібліотекар


5. Робота з батьками
	№

з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець

	1
	Інформування батьків про читання книг учнями, про вимоги до користування підручниками, про культуру читання.
	протягом року
	бібліотекар

	2
	Створити книжкові виставки: 

„Книга – джерело знань”, 

„Юний друже! Бережи книгу!”
	протягом року
	бібліотекар

	3
	У міру надходження інформувати про нові надходження підручників.
	протягом року
	бібліотекар


6. Організація книжкових фондів. Робота з бібліотечною документацією.
	№

з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець

	1
	Ведення щоденника роботи шкільної бібліотеки.
	протягом року
	бібліотекар

	2
	Обробка, облік, розміщення нових надходжень:

- облік підручників в книгу сумарного обліку;

- облік художньої літератури в книгах сумарного та інвентарного обліку. 
	протягом року
	бібліотекар

	3
	Підготовка актів на списання загубленої літератури, застарілої.
	протягом року
	бібліотекар

	4
	Проведення інвентаризації фондів навчальної літератури.
	протягом року
	бібліотекар

	5
	Робота з фондом шкільних підручників:

а) привезення і обробка нових підручників, вивчення фонду підручників на предмет придатності їх для використання в поточному навчальному році;

б) вивчання стану забезпечення учнів підручниками;

в) підготовка актів на списання загублених за минулий рік підручників
	протягом року
	бібліотекар

	6
	Ведення всіх форм обліку фонду підручників згідно додатків 1-4 нової Інструкції.
	протягом року
	бібліотекар

	7
	Придбання  художньої літератури
	протягом року
	бібліотекар

	8
	Оформлення  передплати на періодичні видання на 2015-2016 рік
	2 рази на рік
	бібліотекар

	9
	Постійне оформлення „Журналу обліку літератури, що прийнята замість загубленої”.
	протягом року
	бібліотекар

	10
	Продовження роботи щодо формування фонду з народознавства і програму світової та української літератури, довідкової літератури.
	протягом року
	бібліотекар

	11
	Організація видачі підручників (збір, обмін).
	травень

червень

вересень
	бібліотекар

	12
	Звірити облікові документи (сумарні книги на художню літературу та підручники) в бухгалтерії відділу освіти.
	протягом року
	бібліотекар


7. Робота з фондом підручників.
	№

з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець

	1
	Проаналізувати забезпеченість учнів підручниками, на підставі чого дати замовлення на їхнє отримання.
	серпень

вересень
	бібліотекар

	2
	Виступ-інформація на серпневій нараді про стан забезпечення підручниками учнів школи.
	серпень
	бібліотекар

	3
	Провести видачу підручників через класних керівників.
	серпень
вересень
	бібліотекар

	4
	Провести по класах бесіди про бережливе ставлення до навчальної книги

	жовтень

листопад
	бібліотекар

	5
	Вести картотеку облікових карток фонду шкільних підручників згідно з інструкцією.
	протягом року
	бібліотекар

	6
	Занесення фонду підручників до електронної програми «Шкільний підручник».
	протягом року
	бібліотекар

	7
	Організувати збір підручників у кінці року.
	травень

червень
	бібліотекар

	8
	Підготувати інформацію про підручники, що не повернули учні 1-11класів.
	червень
	бібліотекар

	9
	Вести своєчасну обробку та облік нових надходжень підручників.
	протягом року
	бібліотекар

	10
	Вилучити та списати застарілі підручники, оформити надходження нових підручників, отриманих  на заміну загубленим.
	протягом року
	бібліотекар

	11
	Обслуговування учнів згідно з розкладом роботи бібліотеки.
	постійно 
	бібліотекар 

	12
	Огляд читацьких формулярів з метою виявлення боржників (результати повідомляти класним керівникам).
	щомісяця
	бібліотекар

	13
	Проведення бесід із новоприбулими читачами про правила поведінки в бібліотеці, про культуру читання книг і журнальної періодики. Оформлення стенда-рекомендації; бесіда про відповідальність за нанесений збиток книзі, підручнику, журналу.
	постійно 
	бібліотекар 

	14
	Інформувати класних керівників про читання і відвідування бібліотеки кожним класом.
	двічі на семестр
	бібліотекар 

	15
	Рекомендувати художню літературу і періодичні видання згідно з віковими категоріями кожного читача.
	постійно 
	бібліотекар 

	16
	«Читання влітку із захопленням» - добір рекоменда-ційних списків літератури для додаткового вивчення предметів історії, літератури, географії, біології та ін.
	травень
	бібліотекар

	17
	«Щоб легше було вчитися» - добір списків літератури на літо за творами, що будуть вивчатися в наступному році.
	травень 
	бібліотекар, вчителі-філологи

	18
	Підбиття підсумків руху фонду. Діагностика забезпеченості учнів школи підручниками і навчальними посібниками на 2015-2016 н.р.
	вересень
	бібліотекар

	19
	Складання звітних документів 
	протягом року
	бібліотекар

	20
	Інформування вчителів та учнів про нові надходження підручників і навчальних посібників.
	протягом року
	бібліотекар

	21
	Робота із резервним фондом підручників:

· - ведення обліку;

· - розміщення на збереження;

-передача до інших шкіл.
	вересень-жовтень
	бібліотекар

	22
	Забезпечення вільного доступу у бібліотеку:

· - до художнього фонду (для учнів 1-4 класів);

· - до фонду періодики (для учнів та співробітників);

· - до фонду підручників (на вимогу).
	постійно
	бібліотекар

	23
	Видача видань читачам.
	постійно
	бібліотекар

	24
	Дотримання правильного розставляння на стелажах.
	постійно
	бібліотекар

	25
	Систематичне спостереження за своєчасним поверненням до бібліотеки виданих видань.
	кінець семестру
	бібліотекар

	26
	Ведення роботи по збереженню фонду.

	постійно
	бібліотекар

	27
	Створення і підтримка комфортних умов для роботи читачів.
	постійно
	бібліотекар

	28
	Робота по дрібному ремонту художніх видань, методичної літератури і підручників із залученням активу бібліотеки та учнів на уроках трудового навчання.
	постійно
	бібліотекар, вчитель трудового навчання

	29
	Своєчасне інформування читачів про заплановані бібліотечні заходи.
	протягом року
	бібліотекар

	30
	Оформлення аналізу роботи за минулий рік про виконану роботу.
	червень
	бібліотекар

	31
	Проведення акції «Подаруй книгу бібліотеці».
	протягом року
	бібліотекар


8. Робота з бібліотечним активом та творчо обдарованими учнями
	№

з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець

	1
	Складання списку членів активу бібліотеки та творчо обдарованих дітей
	вересень
	кл. керівники, бібліотекар

	2
	Складання плану роботи активу бібліотеки
	вересень
	бібліотекар

	3
	Залучення членів активу та обдарованих дітей до участі у літературних годинах, масових заходах, тематичних тижнях, які проводить шкільна бібліотека
	протягом року
	бібліотекар

	4
	Залучення членів активу та обдарованих дітей до роботи у бібліотеці: 

· «Агентство бібліотечної реклами» - популяризація нових книг, групове інформування;

· «Бібліотечний патруль» - робота з боржниками, участь у рейдах–перевірках збереження підручників;

· «Книжкова лікарня Айболита» - ремонт пошкоджених книг, надання допомоги у санітарні дні;
	протягом року
	бібліотекар


9. План проведення «Тижня дитячої та юнацької книги»
	№

з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець

	1
	Тематична лінійка «Книга кличе на гостину, бо у неї іменини». Ознайомлення з планом тижня
	квітень
	бібліотекар

	2
	Посвята в читачі учнів 1 класу.
	квітень
	бібліотекар, кл.керівник

	3
	Година книголюба «Книжковий вернісаж»

(2-4 кл)
	квітень
	бібліотекар

	4
	Конкурсно-розважальна програма «Царство книг – це так прекрасно» (1-4 кл)
	квітень
	бібліотекар

	5
	Книги і бібліотеки різних віків і народів 

(5-6кл.)
	квітень
	бібліотекар

	6
	Подорож-змагання до цікавого світу читання. (7 кл)
	квітень
	бібліотекар

	7
	Година спілкування – поетична палітра (презентація власних віршів) (10-11 кл)
	квітень
	бібліотекар

	8
	Презентація проекту «Книга майбутнього»

Підсумок тижня.
	квітень
	бібліотекар


Підвищення кваліфікації
	  
	1. Брати участь у семінарах районних бібліотекарів

2. Відвідувати курси підвищення кваліфікації бібліотекарів. 

	 
	3. Вивчати досвід роботи шкільних бібліотек України.

	 
	4. Займатися самоосвітою.

5. Вивчати нові (оновлені) документи, матеріали з питань освіти та бібліотечної справи.


Бібліотекар

КЗ Новомиколаївська СЗШ



Губанова І.В.                                
